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Krakéw, dn. 16.09.2026 r.

Zapytanie ofertowe na przygotowanie i przeprowadzenie
indywidualnych szkolen-
Nr postepowania 01/09/2026/ABS2_0 z dnia 16.09.2026 .

W zwigzku z realizowanym projektem wspotfinansowanym ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych pod
nazwg ,ABSOLWENT 2.0. Program kompleksowej aktywizacji
zawodowej osob z niepetnosprawnosciami” zgodnie z umowa nr
ABS/000010/06/D, Fundacja Sustinae w ramach realizacji zasady
konkurencyjnosci kieruje zapytanie o przedstawienie ofert cenowych na
przeprowadzenie indywidualnych szkolen dla Uczestnikow Projektu z
tematow:

1. Excel i Power Point na poziomie korporacyjnym
profesjonalnym

VBA i AI w Excelu poziom podstawowy

. Kurs kancelaryjno-archiwailny I stopnia

Reklama i marketing

. Specjalista ds. Kadr i Ptac

o u pw N

Sporzadzanie i analiza umow prawnych

1. Dane Zamawiajacego:
Fundacja Sustinae ul. Szlak 65
31-153 Krakodw

NIP: 676 245 74 16

REGON: 122610942

Projekt ,,Absolwent 2.0. Program kompleksowej aktywizacji osob z niepelnosprawnosciami”
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2. Opis przedmiotu zamowienia:
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych na wybrane
szkolenia
Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie przez
wybranegoWykonawce indywidualnych szkolen z tematéw:
CZESC 1 ZAMOWIENIA:
Excel i Power Point na poziomie korporacyjnym profesjonalnym
- szkolenie dla 1 osoby- czas trwania: 30 godzin zegarowych
Szkolenie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:
a) Zakres szkolenia:

1. Funkcja wyszukaj pionowo

2. Tabele przestawne

3. Makra

4. Zagniezdzanie funkcji

5. Formuty Tablicowe

6. Logika Biznesowa

b) szkolenie w petnym zakresie bedzie realizowane w formie zdalnej, w
godzinach dopasowanych do Uczestnika.

c) szkolenie bedzie zrealizowane w okresie od 28.09.2026 - 30.11.2026 r.
(termin koncowy).

d) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu harmonogram i
program szkolenia w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy.
Wykonawca na biezgco bedzie uzupetniat i przekaze na koniec realizacji
ustugi dokumentacje ze szkolenia tj. dziennik zaje¢ wraz z listg
obecnosci na przekazanym wzorze, potwierdzajacq realizacje szkolenia
zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego. W przypadku szkolenia w formie
zdalnej prowadzacy zajecia potwierdza udziat Uczestnika na podstawie
wiadomosci e-mailowej od uczestnika lub informacji z sytemu e-
learningu lub zdjec (sreen) prowadzonych zaje¢. Wydruk wiadomosci /

zdjeé/ wydruk z systemu nalezy dotaczy¢ do listy obecnosci.

Projekt ,,Absolwent 2.0. Program kompleksowej aktywizacji osob z niepelnosprawnosciami”
jest wspotfinansowany ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.



ls FUNDAC % Pafistwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Su S l 1 Il a > Niepetnosprawnych

e) Wykonawca przeprowadzi koncowy test wiedzy dla Uczestnikéw
szkolenia oraz przygotuje certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajace
udziat w szkoleniu i jego wynik dlakazdego Uczestnika.

f) Wykonawca zapewni dostep do oprogramowania/ aplikacji
umozliwiajacych prowadzenie kursu kompetencyjnego/szkolenia
zawodowego w sposdb zdalny;

g) Uczestnikiem szkolenia bedzie osoba z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci.

h) Zamowienie na w/w szkolenie dotyczy realizacji czeSciowych zamowien

na szkolenia realizowane przez Wykonawcow.

CZESC 2 ZAMOWIENIA:
VBA i AI w Excelu poziom podstawowy szkolenie dla 1 osoby- czas
trwania: 30 godzin zegarowych.
Szkolenie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:
a) Zakres szkolenia:
1. Wprowadzenie i Srodowisko pracy ( wstep do makr, edytor
VBA,obiekty i hierarchia)
2. Podstawy programowania w VBA ( struktura kodu, zmienne i typy
danych, warunki i petle)
3. Wsparcie sztucznej inteligencji (AI) w VBA ( promptowanie kodu,
szukanie btedéw-Debugging, ttumaczenie kodu)
b) szkolenie w petnym zakresie bedzie realizowane w formie zdalnej, w
godzinach dopasowanych do Uczestnika.
c) szkolenie bedzie zrealizowane w okresie od 28.09.2026 - 30.11.2026 r.
(termin koncowy).
d) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu harmonogram i
program szkolenia w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy.
Wykonawca na biezgco bedzie uzupetniat i przekaze na koniec realizacji

ustugi dokumentacje ze szkolenia tj. dziennik zaje¢ wraz z listg

Projekt ,,Absolwent 2.0. Program kompleksowej aktywizacji osob z niepelnosprawnosciami”
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obecnosci na przekazanym wzorze, potwierdzajacq realizacje szkolenia
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego. W przypadku szkolenia w formie
zdalnej prowadzacy zajecia potwierdza udziat Uczestnika na podstawie
wiadomosci e-mailowej od uczestnika lub informacji z sytemu e-

learningu lub zdje¢ (sreen) prowadzonych zaje¢. Wydruk wiadomosci /

zdjeé/ wydruk z systemu nalezy dotgczy¢ do listy obecnosci.

e) Wykonawca przeprowadzi koncowy test wiedzy dla Uczestnikéw

f)

szkolenia oraz przygotuje certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajace
udziat w szkoleniu i jego wynik dlakazdego Uczestnika.

Wykonawca zapewni dostep do oprogramowania/ aplikacji
umozliwiajacych prowadzenie kursu kompetencyjnego/szkolenia

zawodowego w sposdb zdalny;

g) Uczestnikiem szkolenia bedzie osoba z réznymi rodzajami

niepetnosprawnosci.

h) Zamowienie na w/w szkolenie dotyczy realizacji czeSciowych zamowien

na szkolenia realizowane przez Wykonawcéw

CZESC 3 ZAMOWIENIA:

Kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia szkolenie dla 1 osoby- czas

trwania: 30 godzin zegarowych.

Szkolenie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) Zakres szkolenia:

1. Podstawy prawne postepowania z dokumentacjq

2. Podstawowe definicje

3. Zasady postepowania z dokumentacjg w procesie zatatwiania
sprawy

4. Organizacja archiwum zaktadowego

5. Postepowanie z dokumentacjg zarchiwizowang,

Projekt ,,Absolwent 2.0. Program kompleksowej aktywizacji osob z niepelnosprawnosciami”
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b) szkolenie w petnym zakresie bedzie realizowane w formie zdalnej, w

godzinach po potudniowych dopasowanych do Uczestnika

c) szkolenie bedzie zrealizowane w okresie od 28.09.2026 - 30.11.2026 r.

(termin koncowy).

d) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajagcemu harmonogram i

program szkolenia w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy.
Wykonawca na biezgco bedzie uzupetniat i przekaze na koniec realizacji
ustugi dokumentacje ze szkolenia tj. dziennik zaje¢ wraz z listg
obecnosci na przekazanym wzorze, potwierdzajacq realizacje szkolenia
zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego. W przypadku szkolenia w formie
zdalnej prowadzacy zajecia potwierdza udziat Uczestnika na podstawie
wiadomosci e-mailowej od uczestnika lub informacji z sytemu e-
learningu lub zdjec (sreen) prowadzonych zaje¢. Wydruk wiadomosci /

zdjec¢/ wydruk z systemu nalezy dotgczy¢ do listy obecnosci.

e) Wykonawca przeprowadzi koncowy test wiedzy dla Uczestnikéw

f)

szkolenia oraz przygotuje certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajace
udziat w szkoleniu i jego wynik dlakazdego Uczestnika.

Wykonawca zapewni dostep do oprogramowania/ aplikacji
umozliwiajacych prowadzenie kursu kompetencyjnego/szkolenia

zawodowego w sposdb zdalny;

g) Uczestnikiem szkolenia bedzie osoba z réznymi rodzajami

niepetnosprawnosci.

h) Zamdwienie na w/w szkolenie dotyczy realizacji czeSciowych zamoéwien

na szkolenia realizowane przez Wykonawcéw

Projekt ,,Absolwent 2.0. Program kompleksowej aktywizacji 0sob z niepelnosprawnosciami”
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CZESC 4 ZAMOWIENIA:

Reklama i marketing szkolenie dla 1 osoby- czas trwania: 50

godzin zegarowych.

Szkolenie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) Zakres szkolenia:

1.
2.
3.
4.
5.

Fundamenty marketingu i strategia.
Copywriting i Content Marketing
Social Media Marketing (SMM)
Reklama Ptatna (PPC)

SEO i Analityka Internetowa

b) szkolenie w petnym zakresie bedzie realizowane w formie zdalnej, w

godzinach po potudniowych rowniez w weekendy, dopasowanych do

Uczestnika.
c) szkolenie bedzie zrealizowane w okresie od 28.09.2026 - 30.11.2026 r.

(termin koncowy).

d) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu harmonogram i

program szkolenia w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy.

Wykonawca na biezgco bedzie uzupetniat i przekaze na koniec realizacji

ustugi dokumentacje ze szkolenia tj. dziennik zaje¢ wraz z listg

obecnosci na przekazanym wzorze, potwierdzajacq realizacje szkolenia

zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego. W przypadku szkolenia w formie

zdalnej prowadzacy zajecia potwierdza udziat Uczestnika na podstawie

wiadomosci e-mailowej od uczestnika lub informacji z sytemu e-

learningu lub zdje¢ (sreen) prowadzonych zaje¢. Wydruk wiadomosci /

zdjeé/ wydruk z systemu nalezy dotaczy¢ do listy obecnosci.

e) Wykonawca przeprowadzi koncowy test wiedzy dla Uczestnikéw

szkolenia oraz przygotuje certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajace

udziat w szkoleniu i jego wynik dlakazdego Uczestnika.
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f) Wykonawca zapewni dostep do oprogramowania/ aplikacji
umozliwiajacych prowadzenie kursu kompetencyjnego/szkolenia
zawodowego w sposdb zdalny;

g) Uczestnikiem szkolenia bedzie osoba z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci.

h) Zamowienie na w/w szkolenie dotyczy realizacji czeSciowych zamowien

na szkolenia realizowane przez Wykonawcéw

CZESC 5 ZAMOWIENIA:

Specjalista ds. Kadr i Plac - czas trwania: 50 godzin zegarowych.
Szkolenie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) Zakres szkolenia:

1. Wprowadzenie do roli specjalisty ds. kadr i ptac
2. Dokumentacja kadrowa i przebieg zatrudnienia
3. Czas pracy, urlopy i nieobecnosci

4. Naliczanie wynagrodzen od podstaw

5. Zus, Ptatnik i PPK w praktyce

6. Comarch Optima Kadry i ptace

b) szkolenie w petnym zakresie bedzie realizowane w formie zdalnej, w
godzinach po potudniowych (po godzinie 16.00 lub 17.00),
dopasowanych do Uczestnika.

c) szkolenie bedzie zrealizowane w okresie od 28.09.2026 - 30.11.2026 r.
(termin koncowy).

d) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajagcemu harmonogram i
program szkolenia w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy.
Wykonawca na biezgco bedzie uzupetniat i przekaze na koniec realizacji
ustugi dokumentacje ze szkolenia tj. dziennik zajec¢ wraz z listg
obecnosci na przekazanym wzorze, potwierdzajacq realizacje szkolenia
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego. W przypadku szkolenia w formie

zdalnej prowadzacy zajecia potwierdza udziat Uczestnika na podstawie

Projekt ,,Absolwent 2.0. Program kompleksowej aktywizacji osob z niepelnosprawnosciami”
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wiadomosci e-mailowej od uczestnika lub informacji z sytemu e-
learningu lub zdje¢ (sreen) prowadzonych zaje¢. Wydruk wiadomosci /
zdjeé/ wydruk z systemu nalezy dotaczy¢ do listy obecnosci.

e) Wykonawca przeprowadzi koncowy test wiedzy dla Uczestnikéw
szkolenia oraz przygotuje certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajace
udziat w szkoleniu i jego wynik dlakazdego Uczestnika.

f) Wykonawca zapewni dostep do oprogramowania/ aplikacji
umozliwiajacych prowadzenie kursu kompetencyjnego/szkolenia
zawodowego w sposdb zdalny;

g) Uczestnikiem szkolenia bedzie osoba z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci.

h) Zamowienie na w/w szkolenie dotyczy realizacji czeSciowych zamowien

na szkolenia realizowane przez Wykonawcéw

CZESC 6 ZAMOWIENIA:
Sporzadzanie i analiza umow prawnych - czas trwania: 30 godzin
zegarowych.
Szkolenie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:
a) Zakres szkolenia:
1. Czesc¢ ogdlna i struktura umowy
2. Technika kontraktowa (Drafting)
3. Zabezpieczenie wykonania umowy i odpowiedzialnos¢
4. Analiza ryzyka i audyt umowy (Due Diligence)
5. Przeglad najczestszych umow gospodarczych
b) szkolenie w petnym zakresie bedzie realizowane w formie zdalnej, w
godzinach po potudniowych dopasowanych do Uczestnika.
c) szkolenie bedzie zrealizowane w okresie od 28.09.2026 - 30.11.2026 r.
(termin koncowy).
d) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu harmonogram i

program szkolenia w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy.
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Wykonawca na biezgco bedzie uzupetniat i przekaze na koniec realizacji

ustugi dokumentacje ze szkolenia tj. dziennik zajec¢ wraz z listg
obecnosci na przekazanym wzorze, potwierdzajacq realizacje szkolenia
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego. W przypadku szkolenia w formie
zdalnej prowadzacy zajecia potwierdza udziat Uczestnika na podstawie
wiadomosci e-mailowej od uczestnika lub informacji z sytemu e-
learningu lub zdje¢ (sreen) prowadzonych zaje¢. Wydruk wiadomosci /

zdjec¢/ wydruk z systemu nalezy dotgczy¢ do listy obecnosci.

e) Wykonawca przeprowadzi koncowy test wiedzy dla Uczestnikéw

f)

szkolenia oraz przygotuje certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajace
udziat w szkoleniu i jego wynik dlakazdego Uczestnika.

Wykonawca zapewni dostep do oprogramowania/ aplikacji
umozliwiajacych prowadzenie kursu kompetencyjnego/szkolenia

zawodowego w sposdb zdalny;

g) Uczestnikiem szkolenia bedzie osoba z réznymi rodzajami

niepetnosprawnosci.

h) Zamowienie na w/w szkolenie dotyczy realizacji czeSciowych zamowien

na szkolenia realizowane przez Wykonawcéw

3. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienie mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy fgcznie

spetniajg nastepujace warunki:

. Znajdujg sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajacej

realizacjeumowy;

Zamawiajacy nie stawia warunku szczegotowego.

Sposbb oceny spetniania warunku: Weryfikacja nastgpi w oparciu o
o$Swiadczenie Oferenta— wg zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ocena spefnienia warunkow nastgpi wedtug formuty ,spetnia/nie

spetnia”.
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b. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do prawidtowego

wykonania przedmiotuzamowienia;

Zamawiajacy nie stawia warunku szczego6towego.

Sposbb oceny spetniania warunku: Weryfikacja nastgpi w oparciu o
o$wiadczenie Oferenta— wg zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ocena spetnienia warunkow nastgpi wedtug formuty ,,spetnia/nie
spetnia”.

c. Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci zgodnie z
ustawodawstwemkraju, na terenie ktérego prowadzi dziatalnosé, tj.
posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgleduna siedzibe instytucji
szkoleniowej.

Wymog przedstawienia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, o
ktérym mowa w zapytaniu ofertowym, nalezy od 1 stycznia 2026 r.
rozumie¢ jako wymog wpisu do Bazy Ustug Rozwojowych, ktory to
rejestr zastgpit z mocy prawa Rejestr Instytucji Szkoleniowych ze
wskazanym dniem.

Sposdb oceny spetniania warunku: Sposob oceny spetniania warunku:
Weryfikacja nastgpi w oparciu o oswiadczenie Oferenta wraz z
sprawdzeniem przez Zamawiajgcego czy Oferent jest wpisany do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych/Bazy Ustug Rozwojowych.

Ocena spetfnienia warunkow nastgpi wedtug formuty ,spetnia/nie
spetnia”.

d. Nie podlegajg wykluczeniu, tj. nie otwarto wobec nich likwidacji i nie
ogtoszonoupadtosci;

Zamawiajacy nie stawia warunku szczego6towego.

Sposbdb oceny spetniania warunku: Weryfikacja nastgpi w oparciu o
o$wiadczenie Oferenta— wg zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ocena spetfnienia warunkow nastgpi wedtug formuty ,spetnia/nie
spetnia”.
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e. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z obowigzujgcymi normami prawnymi, tj.

» co najmniej 1 osobg posiadajacq udokumentowane kompetencje do
prowadzenia zaje¢ w tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia:
wyksztatcenie kierunkowe lub zbieznez danym zawodem, ktorego
bedzie dotyczy¢ szkolenie,

> co najmniej 1 osobg posiadajgcq doswiadczenie zawodowe w pracy
szkoleniowca, w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem
zamowienia, tj. min. 100 godzin szkoleniowych lub minimum 2 lata
doswiadczenia pracy w zawodzie,

Sposdb oceny spetniania warunku: Weryfikacja nastgpi w oparciu o

o$wiadczenie Oferenta-wg zatgcznika nr 2 i 3 do Zapytania ofertowego.

Ocena spetfnienia warunkow nastgpi wedtug formuty ,spetnia/nie

spetnia”.

f. Realizacja szkolen zostanie dostosowana do niepetnosprawnosci
Uczestnikow, tj. platforma, aplikacje, materiaty szkoleniowe,
zapewnienie elastycznych form wsparcia.

Sposdb oceny spetniania warunku: Weryfikacja nastgpi w oparciu o

oswiadczenie Oferenta-wg zatacznika nr 5 do Zapytania ofertowego

Ocena spetnienia warunkow nastgpi wedtug formuty ,,spetnia/nie

spetnia”.

Dodatkowo Zamawiajacy informuje, iz z udziatu w postepowaniu
zostang wykluczeni Oferenci powigzani osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgacymi w imieniu
Zamawiajgacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy ustugi polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

bocznej do drugiego stopnia Ilub pozostawania w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sposbb oceny spetniania warunku: Weryfikacja nastgpi w oparciu o
osSwiadczenie Oferenta- wg zatacznika nr 4 do Zapytania ofertowego.
Ocena spetfnienia warunkow nastgpi wedtug formuty ,spetnia/nie

spetnia”.

4. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow:

a) wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1),

b) oswiadczenie w zakresie posiadania przez kadre wyksztatcenia
kierunkowego lub zblizonegoz zawodem (zatgcznik nr 2),

c) wykaz doswiadczenia zawodowego w pracy szkoleniowca zgodnego z
przedmiotem zaméwienia, tj. minimum 100h lub minimum 2 lata
doswiadczenia pracy w zawodzie wraz zinformacjg o doswiadczeniu w
prowadzeniu szkolen dla oséb niepetnosprawnych (zatacznik nr 3),

d) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym (zatacznik nr4),

e) zatacznik nr 5: oswiadczenie o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegoblnymi potrzebami,

f) Zatacznik nr 6: Oswiadczenie dot. wpisu do Rejestru Instytucji

Szkoleniowych/ Bazy Ustug Rozwojowych.
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5. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty/ofert oraz
powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania

a) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych na wybrane
szkolenia,

b) Oferte prosimy przesyta¢ w korespondencji e-mail na adres:

adrianna.skupien@fundacjasustinae.org formie skanu lub dostarczenie

osobiscie lub pocztado biura Fundacji Sustinae mieszczacego sie przy ul.
Szlak 65 w Krakowie (31-156), pokdj 302., biuro czynne w godz.: od 8.00
do 16.00. Zachowanie formy pisemnej oferty sktadanej elektronicznie
wymaga przestania w formie elektronicznej (dokument opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
(skan odrecznie podpisanego dokumentu, lub dokument opatrzony
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym), wypetnionego i
podpisanego formularza oferty wraz z zatgcznikami.

c) Termin ztozenia oferty: do dnia 23.09.2026 r., przypadku ofert
sktadanych drogq pocztowg decydowac bedzie data stempla pocztowego

d) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

e) Oferta powinna miec¢ forme pisemnga, by¢ opatrzona pieczatka firmowg
(jesli dotyczy), zawiera¢ date sporzadzenia oraz podpis Wykonawcy lub
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy. Oferta powinna
by¢ podpisana zgodnie z reprezentacjg wynikajaca z dokumentu
rejestrowego. O ile prawo do reprezentowania Oferenta nie wynika
wprost z dokumentu rejestrowego, wraz z ofertg nalezy przedtozy¢
stosowne petnomocnictwo do ztozenia oferty.

f) Do oferty nalezy dotaczy¢ uzupetnione zatgczniki zgodnie z pkt. 4
zapytania ofertowego.

g) Zamawiajacy powiadomi Oferentdéw o wynikach postepowania w
korespondenciji e-mail, przesytajac wiadomos¢ na adres podany przez

kazdego z Oferentow w ztozonej ofercie. Informacja o wyniku
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postepowania zostanie takze zamieszczona niezwtocznie na stronie

internetowej Zamawiajacego (www.fundacjasustinae.org).

6. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy:
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i
wyboru oferty sposréd Wykonawcdw spetniajacych warunki okreslone w
pkt. 3 oraz w oparciu o kryteria: cena.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona przedstawiciel Zlecajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz

mozliwos$¢ prowadzenianegocjaciji.

7. Sposob wyboru Wykonawcy
Do realizacji Zamoéwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry uzyska
najwiekszg liczbe punktéw z kryterium: cena. Liczba punktdéw zostanie
obliczona w oparciu o przedstawiony ponizej wzér z uwzglednieniem

wag przypisanych do kryteriow:

CZESC 1 ZAMOWIENIA:
Excel i Power Point na poziomie korporacyjnym profesjonalnym -
szkolenie dla 1 osoby- czas trwania: 30 godzin zegarowych.
Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia (30 godzin) - waga 100%.
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone na podstawie
nastepujgcego wzoru:
cena najtanszej oferty

liczba punktéw = x 100 pkt.

cena badanej oferty

Projekt ,,Absolwent 2.0. Program kompleksowej aktywizacji 0sob z niepelnosprawnosciami”
jest wspotfinansowany ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.



v A A Pafistwowy Fundusz
Su S l 1 r_[ a C Rc_ehabllltaql Os6h

Niepetnosprawnych

CZESC 2 ZAMOWIENIA:
VBA i AI w Excelu poziom podstawowy szkolenie dla 1 osoby- czas
trwania: 30 godzin zegarowych.
Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia (30 godzin) - waga 100%.
Punkty za kryterium , cena” zostang obliczone na podstawie
nastepujgcego wzoru:
cena najtanszej oferty
liczba punktéw = x 100 pkt.

cena badanej oferty

CZESC 3 ZAMOWIENIA:
Kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia szkolenie dla 1 osoby- czas
trwania: 30 godzin zegarowych.
Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia (30 godzin) - waga 100%.
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone na podstawie
nastepujgcego wzoru:

cena najtanszej oferty
liczba punktéw = x 100 pkt.

cena badanej oferty

CZESC 4 ZAMOWIENIA:
Reklama i marketing szkolenie dla 1 osoby- czas trwania: 50
godzin zegarowych.
Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia (50 godzin) - waga 100%.
Punkty za kryterium , cena” zostang obliczone na podstawie
nastepujgcego wzoru:

cena najtanszej oferty
liczba punktéw = x 100 pkt.

cena badanej oferty
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CZESC 5 ZAMOWIENIA:

Specjalista ds. Kadr i Ptac - czas trwania: 50 godzin zegarowych.
Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia (50 godzin) - waga 100%.
Punkty za kryterium , cena” zostang obliczone na podstawie
nastepujgcego wzoru:

cena najtanszej oferty

liczba punktéw = x 100 pkt.

cena badanej oferty

CZESC 6 ZAMOWIENIA:
Sporzadzanie i analiza uméw prawnych - czas trwania: 30
godzin zegarowych Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia (30
godzin) - waga 100%.
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone na podstawie
nastepujgcego wzoru:

cena najtanszej oferty

liczba punktéw = x 100 pkt.

cena badanej oferty

8. Uwagi koncowe

a. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo
zaméwien publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane
podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

b. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy

moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktdérego oferta zostata
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wybrana. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie
niezwtocznie Oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia
umowy. Jezeli w terminie 3 dni od wezwania do podpisania umowy
Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z
Oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o

udzielenie zamdwienia na kazdym etapie bez podania przyczyny.

. Zataczniki

Zatacznik nr 1: formularz ofertowy wraz z oswiadczeniami.

Zatacznik nr 2: oswiadczenie w zakresie posiadania wyksztatcenia
kierunkowego lub zbieznego z zawodem.

Zatacznik nr 3: wykaz doswiadczenia zawodowego w pracy w obszarze
tematycznym zgodnym z przedmiotem zamdwienia, tj. min. 100h lub
minimum 2 lata do$wiadczenia pracyw zawodzie wraz z informacjg o
doswiadczeniu w prowadzeniu szkolen dla osdb niepetnosprawnych.
Zatacznik nr 4: oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub
osobowych.

Zatacznik nr 5: oswiadczenie o spetnieniu warunkow dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z art. 6 pkt. 3 oraz art. 7
Ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (tekst jednolity Dz.U. z 2022 roku, poz 2240).
Zatacznik nr 6: o$Swiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji

Szkoleniowych/ Bazy Ustug Rozwojowych.

Monika Cyboran

Koordynator Projektu
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