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Fundacja Sustinae zaprasza osoby z niepełnosprawnościami do udziału w procesie rekrutacji 
w ramach projektu „Czas na staż – program aktywizacji zawodowej osób z niepełnosprawnościami. Edycja 4_1”, który jest finansowany ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, na stanowisko:

Stażysta/Stażystka w administracji publicznej w Warszawie

Miejsca realizacji stażu:
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad – Departament Strategii i Studiów

Zadania:
· Wykonywanie bieżących czynności administracyjno-biurowych,
· Wsparcie w zakresie obsługi wyjazdów zagranicznych,
· Archiwizacja dokumentów,
· Wsparcie przy zarządzaniu dokumentacją w języku angielskim

Niezbędne warunki uczestnictwa:
· Posiadanie aktualnego do końca grudnia 2027 r. orzeczenia o stopniu niepełnosprawności lub dokumentu równoważnego,
· Posiadanie min. wykształcenia średniego,
· Posiadanie statusu na rynku pracy: osoby bezrobotnej, nieaktywnej zawodowo lub poszukującej pracy,
· Znajomość pakietu MS Office,
· Podstawowa znajomość języka angielskiego,
· Komunikatywność, otwartość na nowe doświadczenia, kultura osobista, sumienność, umiejętność pracy w zespole,
· Wysoka motywacja do nabycia doświadczenia zawodowego w administracji państwowej.
 
Oferujemy:
· Płatny staż zawodowy (3700 brutto),
· Bezpłatny udział w szkoleniach i kursach,
· Możliwość zdobycia profesjonalnej wiedzy oraz doświadczenia w administracji i służbie publicznej,
· Doradztwo w zakresie rozwoju kariery,
· Indywidualne i profesjonalne podejście w procesie rekrutacji.

Osoby zainteresowane udziałem w procesie rekrutacji prosimy o przesyłanie CV pod adres: rekrutacja.mazowsze@fundacjasustinae.org. Po więcej informacji zapraszamy do kontaktu telefonicznego 785 166 320 
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